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1. Objetivo

As presentes normas destinam-se a ser observadas na elaboracdo e apresentacdo de
teses apresentadas pelos candidatos para obtencdo do grau de Doutor conferido pela
Universidade Lus6fona de Humanidades e Tecnologias.

Estas normas sdao também aplicaveis as dissertacdes de mestrado, trabalhos de
projeto e relatodrios de estdgio conducentes a obtencdo do grau de mestre pela Universidade
Luséfona de Humanidades e Tecnologias.

Pretende-se normalizar o trabalho dos candidatos e conseguir uma padronizagao na
forma de apresentacao dos trabalhos académicos.

Estas normas poderdo ser complementadas por outras que, especificamente e
justificadamente, venham a ser determinadas em regulamentacdo propria (geral ou a cada
curso), desde que devidamente validadas pelos 6rgdos competentes e homologadas pelo
Reitor, constituindo-se adendas ao presente documento e validas apenas para os casos nelas
descritos.

1.1. Tese de doutoramento

A tese de Doutoramento é um trabalho original, especialmente elaborado para a
obtencdo do grau de doutor, adequada a natureza do ramo de conhecimento ou da
especialidade

1.2. Mestrado

1.2.1. Dissertacdo de Mestrado

A dissertacdao de mestrado é um trabalho original e especialmente elaborado para a
obtencdo do grau de mestre possuindo natureza cientifica no ramo de conhecimento ou da
especialidade.

1.2.2. Trabalho de Projeto (Mestrado)

O trabalho de projeto em mestrado é um trabalho original e especialmente
elaborado para a obtencdo do grau de mestre possuindo uma natureza cientifica e pratica
no ramo de conhecimento ou da especialidade, obedecendo a normas préprias de cada
mestrado.



1.2.3. Relatério de Estagio (Mestrado)

O relatério de estdgio em mestrado é um trabalho original e especialmente
elaborado para a obtencdo do grau de mestre discriminando a atividade desenvolvida em
ambiente pratico laboral contendo uma abordagem tedrica, de natureza cientifica e
obedecendo a normas proéprias a cada mestrado.

2. Formato de entrega

As teses/dissertacGes sdo apresentadas impressas, seguindo o estabelecido no
presente regulamento, devendo o seu conteldo ser bem legivel em todos os exemplares
produzidos e complementado com cépia em suporte digital ndo editdvel com possibilidade
de ser impresso (recomenda-se o formato PDF - Portable Document Format).

A impressdao em dois lados é permitida devendo:

. @ numeracao das paginas ser efetuada de forma a que o nimero esteja sempre na
parte exterior da pagina;

. a gramagem do papel assegurar uma leitura correta de cada pdgina (sem
sombreados ou interferéncias das pdginas impressas no lado oposto da folha).

As versOes a entregar para defesa publica devem conter, na capa e folha de rosto, a
mencao “versao provisdria para defesa publica”.

Apds defesa, e no cumprimento da regulamentacdo vigente, devem ser entregues as
versodes finais junto da Unidade Organica do curso, com as eventuais alteracdes indicadas
pelo juri, colocando, na folha de rosto a seguinte informacao:

Tese' defendida em provas publicas na Universidade Lus6fona de Humanidades e
Tecnologias no dia XX/ XX XXXX), perante o juri, nomeado pelo Despacho de Nomeac&o n.o:
XX/XXX, de XX de XXXX, com a seguinte composicdo:

Presidente:
Prof. Doutor xxxx
Vogais:
Prof. Doutor xxxx (Instituicdo) — indicacdo se é arguente

Orientador:

Prof. Doutor xxxx (apenas o(s) orientador(es) que pertencem ao juri).

! No caso de Mestrado deve colocar-se, Dissertagdo, Trabalho de Projeto ou Relatério de Estégio.



2.1. Formato digital

O formato digital devera ser entregue em suporte CD ou DVD, contendo a totalidade

dos ficheiros em formato ndo editavel, com possibilidade de ser impresso, nomeados e
ordenados pela forma de visualizagdo, tendo impresso na capa e no suporte (CD ou DVD)

a) Nome do doutorando;

b) Titulo da tese

c¢) Nome do orientador

d) Area cientifica

e) Data, que devera ser da defesa quando entrega final.

2.2. Numero de exemplares a entregar

O numero de exemplares a entregar obedece a um minimo mas, dependendo do
numero de elementos a integrar o juri, pode a Direcdo do Curso determinar nimeros de
exemplares distintos dos aqui referenciados no respeito pelos minimos estabelecidos para
efeitos de envio para as autoridades competentes.

As Teses, Dissertacdes, Trabalhos de Projeto e Relatdrios de Estdgio (Mestrado) sao
mantidos em Repositério da Universidade Luséfona em formato digital, sendo de dominio
publico se nada em contrario for determinado.

2.2.1. Doutoramento

Nas provas prévias de doutoramento (Juri Prévio) sdo entregues, pelo menos, quatro
exemplares impressos e quatro exemplares em formato digital em suporte CD ou DVD (cf.
ponto 2.1). Os regulamentos especificos dos cursos podem determinar outro niumero de
exemplares a entregar, nomeadamente em formato digital, reduzindo o numero de
exemplares em papel.

Para a prova publica de apreciacdo e discussdo da tese de doutoramento (juri final)
sdo entregues, pelo menos, sete exemplares em papel e sete exemplares em formato
digital em suporte CD ou DVD (cf. ponto 2.1) indicando, na folha de rosto “versao proviséria
para defesa publica”.

Apds aprovacao do candidato na prova publica de defesa da tese, fica o novo doutor
obrigado a entrega de pelo menos dois exemplares em papel e trés exemplares em
formato digital da versdo final da tese, com as eventuais altera¢des propostas pelo juri,
incluindo, na folha de rosto (cf. ponto 2 e ponto 3.1.2) a mencdo da constituicdo do juri e a
data da defesa. Esta versao final é entregue na Unidade Organica e validado pelo presidente
do juri, ou alguém por ele nomeado, e enviada aos servicos competentes (até um prazo de
60 dias a contar da data da defesa), nomeadamente:
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Servicos Académicos,

i) Um dos exemplares em formato digital para ficar arquivado junto do processo do
aluno, ou em arquivo proprio com referéncia ao numero de processo do aluno.
i) Um exemplar em papel para ser enviado a Biblioteca Nacional.

Biblioteca Victor de S4 /ReCiL
Um exemplar em formato digital para colocagdo no Repositério Cientifico Luséfona —

ReCiL, membro da rede do Repositério Cientifico de Acesso Aberto em Portugal
(RCAAP), para colocacdo on-line, conforme determina a legislacao.

2.2.1. Mestrado

S3o entregues, pelo menos, trés exemplares em formato papel e dois exemplares
em formato digital, suporte CD ou DVD (cf. 2.1) da Dissertacao, Trabalho de Projeto ou
Relatério de Estdgio. (os regulamentos especificos dos cursos podem impor outro nimero de
exemplares, nomeadamente a substituicdo dos formatos em papel por formatos digitais).

Deve ser colocada na capa e folha de rosto da versdo entregue para defesa a

indicacdo de “versdo provisoria para defesa publica”
Apos aprovagao do candidato na prova publica de defesa da dissertagdo, trabalho
de projeto ou relatdrio de estagio, fica 0 novo mestre obrigado a entrega de pelo menos dois

exemplares em formato digital da versdo final da dissertacdo, trabalho de projeto ou

relatdrio de estdgio, com as eventuais alteracdes propostas pelo juri, incluindo, na folha de
rosto (cf. ponto 2 e ponto 3.1.2) a mencdo da constituicdo do juri e a data da defesa.

Esta versao final é entregue na Unidade Organica e validada pelo presidente do juri
gue possui 15 dias Uteis para envio aos servicos competentes, nomeadamente:

Servicos Académicos,

i) um dos exemplares em formato digital para ficar arquivado junto do processo do
aluno, ou em arquivo préprio com referéncia ao numero de processo do aluno.
Biblioteca Victor de Sa /ReCiL
Um exemplar em formato digital para colocacdo no Repositério Cientifico Luséfona —

ReCiL, membro da rede do Repositério Cientifico de Acesso Aberto em Portugal
(RCAAP), para colocagdo on-line, conforme determina a legislacao.

2.3. Teses/dissertacdes em mais do que um volume

Quando a tese/dissertacdo for produzida em mais que um volume, os exemplares
deverdo apresentar o mesmo tipo de encadernacdo. Os volumes deverdo ser numerados
apresentando a mesma pdgina de rosto e os mesmos indices. Cada volume podera incluir
uma introducdo propria.
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2.4. Encadernagdo

Os trabalhos deverdo ser encadernados a quente com capa branca plastificada com
letras a preto e sem imagens.

Os exemplares em formato papel entregues a provas prévias (doutoramento) podem
ser encadernados de forma simples (argolas).

2.5. Tipo de papel

Devera ser utilizado papel normalizado em formato A4 (210 cm x 297 cm), de cor
branca, com gramagem igual ou superior a 80g/m”.

Em casos excecionais, como para a apresentacdao de imagens ou projetos, podem ser
incluidas folhas em outro formato, preferencialmente dobradas ao tamanho normalizado A4.

Todos os elementos ndo impressos, por exemplo videos, audios, (DVD/CD) devem ser
colados ao trabalho em papel, se dele fizerem parte integrante.

Em trabalhos de natureza artistica ou cuja dimensdo ndo permita a inclusdo no
trabalho impresso devem ser colocadas, em apéndice, fotografias e descrices das mesmas.

2.6. Processamento de texto

O texto deverd ser apresentado em fonte Times New Roman, tamanho 12, ou Arial,
tamanho 11. O espacamento entre linhas deverd ser de 1,5 e o texto alinhado nas duas
margens (justificado) com avanco de 1,5cm na primeira linha do pardagrafo. (cf. Apéndice IX)

Em citacOes longas (superior a 40 palavras), nas notas de rodapé e em figuras e
quadros (legenda, fontes e outras informacdes) deverd ser utilizado um tamanho de letra
inferior e espacamento simples (espagcamento 1,0)

Titulos e subtitulos: Nestes casos deve ser feito destaque relativamente ao corpo de
texto, mantendo a fonte utilizada, aumentando o tamanho de texto e/ou colocando em
negrito.

Cabecalho e Rodapé: Nestes casos deve ser mantida a fonte (tamanho 10 quando
Times New Roman e 9 quando Arial, e reduzido para 1,0 o espagamento entre linhas.

2.6.1. Utilizacdo de elementos auxiliares a escrita
2.6.1.1. Aspas
As aspas, “..”, s6 devem ser utilizadas quando se procede a citacbes, conforme

disposto no ponto 3.2.2.1. Para destacar qualquer palavra de uso menos corrente ou
estrangeira devem ser utilizados os simbolos «....» ou “....".
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2.6.1.2. Paréntesis

O paréntesis é utilizado apenas para referéncia da bibliografia consultada conforme

disposto nas presentes normas.
2.7. Paginagao

Todas as paginas da tese/dissertacdo/trabalho de projeto ou relatério de estagio

deverdo ser numeradas com algarismos arabes, a partir da pagina de rosto.

2.7.1. Paginacdo dos volumes

No caso da existéncia mais de um volume, todo o novo volume reinicia a numeracao.

2.7.2. Paginacdo dos apéndices e dos anexos

A paginagao dos apéndices e dos anexos deve ser iniciada em numeragao romana,
independentemente de se apresentar em volume(s) a parte, reiniciando a numeracao.

2.8. Margens

O corpo de texto deverd ser apresentado com a seguinte configuracao:
Lado da lombada: Margem de 3cm.
Lado direito: Margem de 2cm
Superior: Margem de 2,8cm
Inferior: Margem de 2,5cm
No caso de existirem pdginas apresentadas na horizontal, o corpo de texto devera ser
apresentado com as seguintes configuracdes:
Lado da lombada (margem superior): Margem de 3cm
Lado direito: Margem de 2,5cm
Lado esquerdo: Margem de 2,8cm
Lado inferior: 2cm
(cf. apéndice VI)

3. Estrutura da tese/dissertacdo

As teses/dissertacOes, enquanto trabalho cientifico e académico, devem conter 3

partes distintas: a pré-textual, a textual e a pds textual:



e A parte pré-textual devera conter todos os elementos que antecedem o corpo de

texto nomeadamente: capa, pagina de rosto, epigrafe, dedicatodrias, agradecimentos,

resumo, abreviaturas e simbolos e indices.

e A parte textual devera ser organizada em diferentes sec¢des, dependendo da

natureza do trabalho, organizada em: introducao, capitulos/sec¢ées/ partes e

conclusdo.

e A parte pds-textual devera conter todos os elementos posteriores a parte textual

como: bibliografia e, caso existam, glossario, indice remissivo ou onomastico,

apéndices e anexos.

(cf. apéndices Il e lll)

3.1. Elementos pré-textuais:

Os elementos pré-textuais constituem-se das pdginas prefaciais dos documentos que

antecedem o texto da tese/dissertacdo. No caso de esta apresentar mais do que um volume

cada um deverd conter pagina de rosto igual a do primeiro volume.

3.1.1.

Capa

A capa da tese/dissertacdo deve reproduzir os elementos essenciais que identificam a

tese/dissertacdo assim, a capa de cada volume do trabalho, devera conter as seguintes

indicac¢des:

Nome completo do(a) candidato(a)

Titulo da tese/dissertacdo

Instituicdo (Universidade Luséfona de Humanidades e Tecnologias)
Numero do Volume (caso existam mais de um)

Nome do(a) Orientador(a) Cientifico/a(s)

Local (Lisboa)

Ano de apresentacao.

(cf. apéndices | e IV)

3.1.1.1. Lombada

A lombada devera conter os seguintes elementos:

O primeiro nome e o apelido do(a) candidato(a)
O titulo da tese/dissertagdo

ULHT

Ano de apresentagado.

O numero do volume (caso existam mais de um).
(cf. apéndices | e VII)



3.1.2. Pagina de rosto

A contracapa deverd conter as seguintes indicacdes:
= Nome completo do(a) candidato(a)
= Titulo da tese/dissertacdo
= Descricdo do local de apresentacdo e titulo que confere (Tese/Dissertacdo
apresentada na Universidade Luséfona de Humanidades e Tecnologias para a
obtencdo do grau de Doutor ou Mestre)
= Nome(s) do/a(s) Orientador/a(s) Cientifico/a(s)
= |Instituicdo (Universidade Luséfona de Humanidades e Tecnologias)
= Nome da Unidade Organica
= Local (Lisboa)
= Ano de apresentagao
(cf. apéndice V).
Nota: aos exemplares finais (cf. 2.2.1) junta-se, na folha de rosto, a
composi¢ao do juri e a data da defesa.

3.1.2.1. Pdgina de rosto para mais de um volume/volume de anexos

No caso da tese/dissertacdo apresentar mais de um volume, cada um devera conter
pagina de rosto igual a do primeiro volume.

No caso de apresentacdo de um ou mais volumes de anexos, a pagina de rosto
deverd conter as informagdes anteriores a que acresce a indicagdo do numero do volume,
ANEXO I, ANEXO 11, (...).

3.1.3. Epigrafe

A epigrafe, a existir, deve figurar em pagina prépria, imediatamente a seguir a folha
de rosto. Deve conter o(s) pensamento(s) ou frase(s) pertinente(s) servindo como abertura
do trabalho e/ou das partes/capitulos. Deve ser transcrita sem aspas, com espagamento
entre linhas de 1,5cm, em fonte diferente (tamanho e estilo) do utilizado no corpo de texto,

alinhado entre margens e com avango de 7,0 cm.
3.1.4. Dedicatéria

A dedicatdria é um elemento opcional, no qual o candidato presta uma homenagem
ou dedica o trabalho a alguém. A existir, a dedicatdria deve figurar em pagina propria, (na
pagina seguinte a epigrafe, caso exista, ou imediatamente a seguir a pagina de rosto
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3.1.5. Agradecimentos

Os agradecimentos, sendo um elemento opcional, no qual o candidato devera
registar o reconhecimento as pessoas e/ou instituicdes que contribuiram de forma relevante
para a elaboragdo do trabalho. A existirem, devem ser incluidos a seguir a folha de rosto e
depois das dedicatdrias, se as houver.

3.1.6. Resumo

O resumo devera ser uma versdo concisa e direta (precisa) do texto destacando os
aspetos de maior importancia e permitindo que qualquer leitor conheca o essencial do
conteido do documento original sem precisar recorrer ao texto. Poderd servir como
instrumento de divulgacdo da tese/dissertacdo através da sua reproducdo em periddicos
especializados em resumos e indexacdo em bases de dados especializadas de ambito
nacional e/ou internacional.

Deverad ser apresentado em portugués e em inglés (Abstract) (podendo ser
apresentado noutra lingua), ndo devendo exceder 200 palavras. Em primeiro lugar devera
ser apresentado o texto em portugués a que se segue o texto em inglés. Para além da
utilizacdo destes dois idiomas, o resumo poderda ser apresentado também noutro(s)
idioma(s), logo apds o texto em inglés. No final do resumo devem constar até 5 palavras-
chave, nos idiomas utilizados.

O resumo devera ser incluido imediatamente depois da pdgina de rosto e, a
existirem, apos as paginas de dedicatérias e agradecimentos (cf. apéndice lll).

3.1.7. Abreviaturas, siglas e simbolos

Deverd ser elaborada uma lista contendo a totalidade das abreviaturas, siglas e
simbolos, utilizados na tese/dissertagdo, com o seu significado, que devera ser inserida logo
apods o resumo e antecedendo os indices (cf. apéndice Ill).

3.1.8. indices

As teses/dissertacGes devem apresentar indices que permitam a localizacdo dos
temas e titulos, quadros, figuras, imagens, e demais elementos considerados relevantes, no
corpo do texto. Os indices sdo apresentados apds o resumo e, a existirem, apos as listas de
abreviatura e simbolos.

O indice, sendo uma apresentacdo global da tese/dissertacdo, deve apresentar
titulos transcritos como aparecem no interior do trabalho e numerar todos os capitulos e
subcapitulos, com excecdo da Introdugdo, Conclusdo e Bibliografia, indicando em todas as
entradas o nimero da pagina em que se localizam.
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A Ordem de apresentac¢do dos indices deve ser:
* {ndice geral (ver 3.1.9)
* [ndice de quadros, graficos, figuras e fotografias
* [ndice remissivo (onomastico ou de nomes, assuntos ou temas) (cf. 3.1.8), que
devem ser colocados no final do volume principal da tese/dissertagao.
(cf. apéndice llI).

3.1.9. indice geral

No indice geral devera constar os titulos e subtitulos dos Capitulos/Partes/Sec¢des
constituintes do trabalho e a indicacdo da pagina onde se encontram.

Caso a tese/dissertacdo seja apresentada em mais do que um volume o indice é Unico
e apresentado em todos os volumes (ver 2.2)

(cf. apéndice VIII).

3.2. Elementos textuais

Os elementos textuais constituem-se da parte do trabalho onde o tema/assunto é
apresentado e desenvolvido. A apresentacdo do texto poderd ser organizada em partes,
seccOes ou capitulos, com ou sem subdivisdes, mas para que contribuam para maior clareza
na tese/dissertacio do assunto. Quando estruturada em sec¢Bes ou em capitulos,
recomenda-se a utilizacdo da numeragao romana progressiva, objetivando a sua indicacao e
acesso célere.

Enquanto trabalho cientifico, a organizacdo das partes textuais das
teses/dissertacdes devem obedecer a uma sequéncia de Introducdo, Capitulos/Parte
/Seccdes (Desenvolvimento) e Conclusdo. Nos casos de trabalhos de projeto e relatdrios de
estdgio a organizacdo do trabalho devera obedecer a uma sequéncia de Introducao,
Capitulos/Parte/Secgbes (incluindo os enquadramentos tedricos e o desenvolvimento do
trabalho/estagio) e Conclusio.

3.2.1. Introducao

Na Introducdo deverd ser relevada a atualidade e pertinéncia cientifica do tema da
tese/dissertacdo, incluindo sua justificacdo, objetivos orientadores e metodologia de
trabalho selecionada. A questdo orientadora devera ser explicitada e situada no contexto
dos estudos ja realizados sobre os assuntos, discutindo e revisando a bibliografia de forma a
evidenciar as investigacdes sobre o assunto, as razdes da investigacao e o estado atual dos
conhecimentos sobre o assunto. Na revisdo da literatura deverd focar apenas aspetos
metodoldgicos relevantes e as principais conclusdes desses estudos.

xiii



A introducdo deve responder as seguintes questdes (teses e dissertagdes):

O que vai ser estudado?

Qual a relevancia do estudo (interesse que tem para a investigacdo de
determinado problema; em que medida o estudo ird contribuir de forma
significativa para o conhecimento na drea?)

A que questdes se pretende dar resposta?

Como é que o(s) objetivo(s) ou hipdtese(s) estdo relacionados com o
problema em estudo?

Quais as implicagdes tedricas do estudo e como este se relaciona com os
trabalhos anteriores na mesma area?

Quais foram as hipdteses tedricas testadas e como foram realizadas?

As respostas a estas questdes deverdo ser feitas de forma integrada ao longo da

introducdo, devendo seguir uma estrutura suportada em:

Objeto de estudo;

A problematica;

Fontes e referéncias tedricas;
Metodologia de investigacao;
Razdes da escolha do tema;

Percurso expositivo/organizacdo do trabalho;

Nos casos de trabalhos de projeto e estagio os elementos descritos anteriormente

devem ser adaptados a natureza do trabalho nomeadamente:
Estdgios:

Descricdo da/s tararefa/s a desenvolver (programa de estagio);

Objetivos a alcangar com o estagio (Metas/propdsitos);

Relacdo das tarefas com a formacao e futura profissao;
Enquadramento/descricdo da instituicdo acolhedora (e justificagdo para o
cumprimento dos objetivos definidos);

Justificagdo da escolha do local de estagio.

Trabalhos de Projeto

O que vai ser realizado e seu enquadramento com o mestrado;
Plano de trabalho;

Objetivos a alcancgar;

Fontes de referéncia tedrica para a elaboracao do projeto;

Justificacdo da escolha do projeto.

Seguidamente, deve ser apresentada a estrutura do trabalho, complementada com

uma sumula dos capitulos.

Na parte final, deve ainda ser indicada a norma utilizada para citacbes e

referenciacdo bibliografica, recomendando-se a adocdo da Norma APA.
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A Introducdo deve ser apresentada apds os indices obrigatdrios e preceder o
primeiro capitulo.

3.2.2. Apresentacdo de Capitulos

Os Capitulos sao organizados e numerados, devendo a indicagdao do seu numero e
titulo ser apresentado em pagina separada. Nos casos em que o trabalho seja apresentado
impresso nos dois lados (frente e verso) o Titulo do capitulo deve ser imposto numa folha
par. A apresentacdo da parte textual (capitulos/partes), sendo a parte principal do trabalho,
deve conter a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto.

3.2.2.1. Citagoes

As citacOes sdo informacdes retiradas de outras obras e/ou autores, podendo ser
apresentadas de forma direta ou indireta: as citagdes diretas sdo aquelas em que o texto é
transcrito exatamente como aquele que figura no texto original, devendo ser devidamente
referenciadas de acordo com as normas adotadas; as cita¢des indiretas sdo aquelas em que
a ideia do autor original é apresentada, e ndo transcrita, com redacdo pessoal, também aqui
deve-se referenciar a fonte de acordo com as normas adotadas. A utilizacdo das aspas (“...”)
esta restrita a cita¢Oes diretas.

Todas as citagdes, diretas ou indiretas, deverdo incluir a referéncia do ultimo nome
do autor e 0 ano da publicacdo. As citacdes diretas devem ainda incluir o numero da pagina.
Caso o autor do texto seja uma instituicdo ou nagao é essa a indicacao que deve constar.

Conforme disposto no ponto 2.6. as citagdes diretas, quando com mais de 40
palavras, sdo destacadas do texto, reduzindo-se o tamanho da letra, o espacamento entre
paragrafos e aplicando-se um afastamento as margens de 5cm no lado da lombada e de 3cm
do lado direito, conforme o seguinte exemplo:

“De minha parte, devo dizer que falo de um territdrio hibrido e sempre
hibrido. Falo de um lugar ou de um caldeirdo onde se misturam ciéncia,
arte, poesia, tecnologia, filosofia e um tanto de danga e mais um tanto de
um tempero considerado exdtico.” (Chagas, 2007, p 20)

A citacdo direta com menos de 40 palavras é feita no seguimento do texto,
colocando entre aspas o texto citado, conforme se pode verificar no seguinte exemplo:

Conforme afirma Chagas a “formacdo de cientistas e a producdo cientifica,
sobretudo na segunda metade do século XIX, tinham nos museus um dos seus principais
pontos de apoio.” (Chagas, 2007; p.12)
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3.2.2.1.1. CitagOes indiretas

Embora se devam evitar as citacdes indiretas, aquelas que sdo recolhidas em fontes
nado originais, por vezes é necessario efetuar uma citagao retirada de uma terceira fonte,
nesses casos deve ser efetuada uma chamada a rodapé onde se coloca a informacgao da
fonte original e da fonte citada, como o seguinte exemplo:

...conforme Antdénio Ferro® afirma “... citacdo...” (Heloisa, 1994, p.122)

em rodapé surgira:

loFerro, A. (1947), Monsanto. Lisboa: SNI in Heloisa, P. (1994). Estado Novo e
Propaganda em Portugal e no Brasil: o SNP e o DIP. Minerva Histdria. Coimbra. P.122.

Na bibliografia surge apenas a fonte consultada,

Heloisa, P. (1994). Estado Novo e Propaganda em Portugal e no Brasil: o SNP e o DIP.
Minerva Histdria. Coimbra

(cf. Apéndice IX)

Deve ser utilizada uma norma reconhecida pela comunidade cientifica portuguesa
e/ou internacional, recomendando-se a utilizacdo da norma da American Psychological
Association (APA), 2001, método (Autor, data, pdagina).

A norma adotada deve ser referenciada na descricdio da metodologia da
tese/dissertacdo.

A bibliografia deve ser apresentada por ordem alfabética e, em seguida, por data de

publicacdo (do mais recente para o mais antigo)

(cf. apéndice IX)

3.2.2.2. Notas

As notas, num trabalho académico, sdo indicacdes ou aditamento ao texto feitos
pelo(a) autor(a), tradutor(a) ou editor(a). As notas sdo de dois tipos: notas de conteudo
(servem para fazer comentarios e explicitar elementos do texto) e notas de referéncia
(servem para indicar a fonte consultada). Todas as obras citadas em rodapé deverdo constar
também da bibliografia final.

As notas, a existirem, devem ser apresentadas no rodapé das pdaginas em que sao
mencionadas, devidamente numeradas e cumprindo o disposto no ponto 2.5.
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3.2.2.3. Figuras, imagens, grdficos e quadros

Todas as figuras, imagens, graficos e quadros devem ser numerados, devidamente
legendados e referenciada a fonte. As figuras, imagens, graficos e quadros constituirdo
sequéncias numéricas distintas.

As fotografias, a existir, devem ser consideradas figuras pelo que devem apresentar
uma legenda indicativa, para além da fonte, e data alusiva.

Os mapas, cartas e demais elementos de representacdo geografica devem,
preferencialmente, ser orientados a norte e sempre com a indicacao do sentido deste ponto
cardeal. Devem ainda apresentar informacao relativa a escala de representacao.

Os graficos e quadros, para além dos elementos referidos, devem ainda apresentar
um titulo que permita a sua correta identificacao.

A apresentacdo de graficos obriga a apresentacdo de quadro com os dados
constantes.

3.2.3. Conclusao

A conclusdo da tese/dissertacdo deve ser apresentada apds o Ultimo capitulo e
preceder a bibliografia. Na conclusdao deve-se retomar o problema inicial abordado na
Introducdo e revelar as principais contribuicdes da investigacdo, a consisténcia das
metodologias utilizadas e os resultados da investigacdo, avaliando em que aspetos os
objetivos do trabalho sdao confirmados ou infirmados. Para além de relevar os aspetos mais
marcantes da sua pesquisa, o autor deve identificar as novas pistas de investigacao
suscitadas pela sua dissertacdo/tese.

A conclusdo deverda ser um texto sintético e de reflexdo final do(s) tema(s)
abordado(s).

3.3. Elementos Pds-Textuais

Os elementos pds-textuais constituem-se das partes complementares do texto com o
propédsito de documentar, esclarecer, confirmar as ideias ou ilustrar os dados apresentados
ao longo da tese/dissertacdo. Enquanto trabalho cientifico, a organizagdo das partes pds-
textuais das teses/dissertacdes devem obedecer a uma sequéncia de referéncias
bibliograficas, glossario, indices remissivos ou onomasticos e, apéndices/anexos.

3.3.1. Bibliografia

A bibliografia devera ser inserida apds a ultima pagina da conclusdao devendo estar
devidamente organizada. A bibliografia divide-se em: Bibliografia citada e Bibliografia de
referéncia das diferentes areas abordadas na tese/dissertacao.
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Devera ser utilizada uma norma reconhecida pela comunidade cientifica portuguesa
e/ou internacional, mas recomenda-se a utilizagdo da norma da American Psychological
Association (APA), adotada por esta instituicdo. (cf. apéndice IX)

A norma adotada deve ser referenciada na descricdio da metodologia da
tese/dissertacgdo. (cf. 3.2.1)

3.3.2. Glossério

As teses/dissertagdes apresentam Glossario, sendo este a explicagdo dos termos
técnicos, verbetes ou expressdes que constem do texto, estando organizado
alfabeticamente.

3.3.3. indices remissivos

As teses/dissertacdes apresentam indices que permitam a localizacdo especifica de
termos, de nomes (onomasticos), de acontecimentos, de assuntos (...) contidos no texto. O
indice remissivo deve ser ordenado alfabeticamente indicando a localizagdo no corpo da
tese/dissertacdo (nimero de pagina).

3.3.4. Apéndices e Anexos

As teses/dissertacbes que apresentem apéndices e anexos devem introduzi-lo a
seguir ao indice remissivo. Os apéndices e anexos devem apresentar documentos, materiais
e/ou outras informacdes complementares ao texto e que ndo se adequam ao corpo do
trabalho. Devem ser incluidos somente quando imprescindivel a compreensdao de temas
e/ou assuntos tratados na tese/dissertacdo. Os apéndices e anexos devem ser devidamente
identificados, numerados e ordenados sequencialmente podendo constituir volumes
independentes, seguindo as regras definidas nos pontos 2.6.1, 3.1.8. e 3.1.9.. Podem ainda
ser apresentados em formato digital ndo editdvel, em suporte CD, seguindo o disposto no
Regulamento Geral e ser

Apéndices: Englobam materiais elaborados pelo autor(a) tais como gréficos, quadros,
tabelas, tradugdes, organogramas e esquemas que prestem informacao relevante para a
compreensao do trabalho. S6 devem figurar nos apéndices as informacdes previamente
referenciadas no texto. As informacGes sdo total ou parcialmente da responsabilidade do
autor.

Anexos: Englobam documentos, que ndo sendo elaborados pelo autor, serviram de
base para a construcdo do estudo, ou facilitam a compreensdo da tese/dissertacdo. S6
devem figurar nos anexos documentos e/ou materiais previamente referenciados no corpo
do trabalho. Podem ser manuscritos ou impressos.
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Apéndice IV

Nota: Quando em fonte Arial o tamanho de letra diminui, verificar apéndice X.com a tabela
de conversao.
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Apéndice V

Nota: cf. definido no ponto 3.2.1, na entrega final (Teses) deve ser incluida na folha
de rosto (depois da indicacdo do(s) orientador(es)) a composi¢do do juri e a data da defesa.
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Apéndice IX

Quadro 1 - Tabela de conversdo entre o tamanho de letra nos tipos Times New
Roman e Arial

Tipo de letra Times new roman (tamanho) Tipo de letra Arial (tamanho)
12 11
18 17
16 15
14 13
12 11

10 9
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ANEXOS

ANEXO 1

Exemplos de cita¢Oes e referéncias bibliograficas seguindo a norma APA.

ANEXO 2

Exemplos de citagdes e referéncias bibliograficas seguindo a norma NP 405-1, NP 405-3 e
NP 405-4
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Anexo 1

Exemplos de cita¢des e referéncias bibliograficas seguindo a norma APA

Elaborado por Judite Primo & Diogo Mateus

De acordo com o anteriormente referido apresentam-se, a seguir, alguns exemplos
de citagdes mais comummente utilizadas bem como referéncias bibliograficas, seguindo a
norma APA’.

Livros:

1 ou 2 autores:

Todas as Citagdes: (Marques & Moreira, 1999)

Referéncia Bibliografica:

Marques, M., & Moreira, J. (1999). Identidade cultural. Lisboa: Saraiva.
3 a 5 autores:

Citar o(s) nome(s) de todos os autores na primeira vez e nas subsequentes
usar apenas nome do primeiro autor seguido de et al.,:
12 citagdo: (Fernandes, Gongalves & Moreira, 1995, p.14)
CitagOes Subsequentes: (Fernandes et. al., 1995, p. 14)
Referéncia Bibliografica:
Fernandes, M., Goncalves, P. & Moreira, R. (1995). As formulas da
investigagdo em Ciéncias Sociais. Porto: Imprensa Universitaria do
Porto.
6 ou mais autores:
Use o nome do primeiro autor em todas as citacdes seguido da referéncia et al.:
6 autores: Citagdao: (Marques et al., 2001)
7 autores: Citagdao: (Mattos et al., 2000)
Referéncia Bibliografica: (referencia-se até o sexto autor e depois acrescenta-se et
al.)
Marques, M., Moreira. F., Pereira, L., Gongalves, L.K., Fradique, N., Montez,
K., et. al., (2000). A invencdo das tradicdes celtas (22 ed., Vol. 4-6).
Leiria: Imprensa Universitaria de Leiria.

? Para informacdes mais detalhadas consultar o manual APA versdo 2001 (American Psychiatric
Association (2001). Manual de estilo de publicaciones de la APA. (22 ed.) Editorial EI Manual
Moderno. Mexico).
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Duas publicacdes do mesmo autor no mesmo ano

Citagdo livro 1 (G. T. Marques, 2004b)

Citacdo livro 2 (G. T. Marques, 2004a)

Nota: Se o mesmo autor possuir mais do que uma publicagdo no mesmo ano deve

colocar-se, apds o ano, uma letra (a, b, c, ...) que permite diferenciar as obras do

autor no mesmo ano.. A referéncia a e b corresponde a ordem alfabética do titulo.

Referéncia

Marques, G. T. (2004b). Urbanismo e Urbanistas (1st ed.). Lisboa: Universidade
Camodes.

Marques, G. T. (2004a). Museologia social. Lisboa: Universidade Camdes.

Ou ainda:

Citacdo indireta: (Marques, 2000a) e (Marques, 2000b)

Referéncia bibliografica:
Marques, G. T. (2000 a), Metodologia para a elaboracdo de trabalhos em

urbanismo, edicées do Mundo, Lisboa.
Marques, G. T., (2000 b), O trabalho em urbanismo In Revista Malha Urbana,
1, pp. 123-137, Lisboa.

Citagdo direta: (Choya, 1998/1965, p.154)

Referéncia:

Choya, F. (1998). O urbanismo: Utopias e realidades, uma antologia (52 ed.). Sdo
Paulo: Perspetiva. (Trabalho original publicado em 1965)

Capitulo em Livro
Citacdo Indireta: (Fisga, 2007)
Referéncia
Fisga, A. N. (2007). Trabalhar em Rede. Uma nova forma de emprego. In A., V Colago
(Coord.), O trabalho como fator de desenvolvimento (1st ed., pp. 145-234).
Sao Paulo: Livro em Festa.

Forma Bdsica: Apenas 1 autor:
CitagGes Direta: (Fernandes, 1997, p. 45)
Referéncia Bibliografica:
Fernandes, M. (1997). O papel das mulheres no século XIX. (22 ed., Vols. 2-5).
Lisboa: Saraiva.
Capitulo em livro com 6 ou mais autores

Citagdo (Jorddo et al., 2007)

Nota: A citagdo segue a norma geral quando sdo menos autores.

Referéncia
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Jordao, U. B., Marcelo, T. R., Gomes, F., V, Carvalho, A. N., Gago, B. G., & Corvo, J. G.
(2007). Sentir a pressao do patrdo. Uma abordagem psicolégica dos
ambientes laborais. In A., V Colaco (Series Ed.), O trabalho como fator de
desenvolvimento (1st ed., pp. 30-143). Sdo Paulo: Livro em Festa.

Publicacao cuja edicdao é em ano diferente da publica¢ao original.
12 Citagao (Silva, Marques, Caetano, & Peixe, 1997/2004)
22 Citagao e seguintes (Silva et al., 1997/2004)
Nota: Quando o numero de autores varia (para mais ou menos) deve seguir-se a
norma definida com a indicacdo da data de publicacdo original na citacdo
(Original/Consultada). Quando o trabalho foi publicado originalmente (na mesma
lingua ou noutra) em anos anteriores (tratando-se de uma reedi¢do ou publicacdo em
outra lingua) deve indicar-se também o ano da publica¢do original
Referéncia
Silva, J. B., Marques, J. A., Caetano, S. J., & Peixe, S. C. (2004). A Razdo da ciéncia (2nd

ed., p. 241). Santarém: Faz Livros. (Original publicado em 1997)

Editor em lugar de Autor:
Todas as citagdes: (Martins & Marques, 2004, p, 98)
Referéncia Bibliografica:
Martins, A. B. & Marques; M. (Eds.). (2004). A ecomuseologia na sociedade
global. (G. T. Rocha.: Trad., 22 ed., Vol. 3). Lisboa: EdicGes Universitarias
Lusofona.

Quando o autor é uma instituicao:
12 citagdo: (American Psychiatric Association [APA], 1990, p. 67);
CitagOes Subsequentes: (APA, 1990, p. 89)
Referéncia Bibliografica:
American Psychiatric Association. (1990). Diagnostic and statistical manual of
mental disorders (32 ed.). Washington, DC: Autor
Nota: A referéncia «Autor» deverd ser apenas usada para as publicacées em
gue o autor e a editora sdo idénticos.

Capitulo ou sec¢dao num livro (on-line e impresso)
On-line:
12 citagdo: (Martins & Espada, 2003, p. 246)
CitagOes Subsequentes: (Martins & Espada, 2003, p. 248)
Referéncia Bibliografica:
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On-line:

Martins, J.D., & Espada, F. Z. (2003). A historia urbana como base para a
socializagdo. (172 ed., sec. 12, cap. 178). Retirado: janeiro, 15, 2006, de
http:// www.urbanismo-
portugal.net/uurope/historia/seccao12/178htm

Impresso:

Martins, J.D., & Espada, F. Z. (2003). A historia urbana como base para a
socializacdo. In.: Marques, M., & Deltas, K.L. (Coord.) Urbanismo e
civilizagdo. (172 ed., sec. 12, cap. 178, pp. 230-255). Lisboa: Edigdes
Luséfona.

Capitulo ou sec¢do num livro (reeditado ou reimpresso)

Citagdo: (Borboletas, 1956/2006, p. 56)

Referéncia Bibliografica:

Borboletas, A. (2006). Psiquiatria Clinica . In.: H. I. Sadock & A. A. Robalo (Eds.)
Cuidados Paliativos na Psiquiatria. (A. R. Moucas & J. P. Santos,Trad., 52
ed., 22 reimpressao, pp. 1739-1759) Lisboa: Saraiva. (Publicag¢do original
1956)

Citagdo: (Montez, 1856/1917, p. 56)

Referéncia Bibliografica:

Montez, K. (1917). Memorias do social. (R. A. Butterfly & V. P. Boudog.: Trad.).
Lisboa: Salvaterra. (Publicacdo Original 1856).

Livro no Prelo:
3 a 6 Autores:
12 Citagdo: (Matias, Bruno, Choupana, Router, Costa, 2006, p. 78)
CitagOes Subsequente: (Matias, et. al., 2006, p. 98)
Referéncia Bibliografica: (referenciam-se todos os autores)
Matias, C., Bruno, N., Choupana, S., Router, K., & Costa, L. (2006). A natureza
da expansdo escolar na Guatemala. (Texto no prelo).
7 autores:
Citagcao Direta: (Matias, et. al., no prelo, p. 98)
Referéncia Bibliografica: (referencia-se até o sexto autor e depois acrescenta-
se et al.)
Matias, C., Bruno, N., Choupana, S., Router, K., & Costa, L. (no prelo). A
natureza da expansdo escolar na Guatemala.
Citagao Indireta: (Marques et al., no prelo)
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Marques, M., Moreira. F., Pereira, L., Gongalves, L.K., Fradique, N., Montez,
K., et. al., (no prelo). A invencao das tradi¢Ges celtas. Leiria: Imprensa
Universitaria de Leiria.

12 Citagdo: (Molinari, Kier& Kunik, no prelo)

Seguintes citagdes: Molinari, et al., no prelo)

Referéncia bibliografica:

Molinari, V., Kier, F. J., & Kunik, M. E. (no prelo). Obtaining age-related mental
health competency: What is needed? Educational Gerontology.

Dicionarios ou Enciclopédias

Referéncia de enciclopédia ou dicionario.

Todas as citagdes: (Fernandes, 1999, p. 87)

Referéncia Bibliografica:

Fernandes, M.(Ed.). (1999). A sociedade construida através das
transformacdes culturais. (62 ed., Vols. 1-23). Lisboa: Saraiva.

Relatdrios e Legislacao

Relatério ou outra publicagdo com autor institucional, sem

coordenador/editor definido

Legislacao

12 Citagdo (Ministério do Trabalho e Solidariedade Social [MTSS], 2006)

22 Citagdo e seguintes (MTSS, 2006)

Nota: deve colocar-se entre paréntesis reto a abreviatura da instituicdo ou
organismo.

Referéncia

Ministério do Trabalho e Solidariedade Social [MTSS]. (2006). O mercado de
trabalho na construgdo civil em Portugal. Lisboa: Ministério do Trabalho e
Solidariedade Social.

Citagdo Artigo 52 do DL 380/99 de 22 de setembro na redagdo atual

Ou

Citagdo: (DL 380/99, Artigo 59)

Ou

Itagao: (Artigo 52 do RJIT)
Referéncia

Decreto-Lei n.2 380/99 de 22 de setembro. Regime Juridico dos Instrumentos de

Gestdo territorial (RJIT).
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Nota: se for utilizada mais do que uma versao de um documento legal no local onde
se |é redag¢do atual deve colocar-se a informagdo de Revogado pelo e a
informacdo sobre o texto que revoga. Na referéncia bibliografica surgem
ambos os textos com a mencdo de Revogado logo apds a data de publicacdo,
no diploma correspondente.

Capitulo em Relatorio, até 3 autores.

12 Citag¢do (Andrade, Marcelo, & Valério, 2004)

22 Citacdo e seguintes (Andrade et al., 2004)

Referéncia:

Andrade, C. D., Marcelo, L. I., & Valério, B. C. (2004). A regido Alentejo Norte e o
trabalho no setor agropastoril. In A. B. Martins & Ministério do Trabalho e
Solidariedade Social [MTSS] (Eds.), Andlise do mercado de trabalho no
Alentejo. Lisboa: Ministério do Trabalho e Solidariedade Social.

Capitulo em relatorio, mais do que 6 autores

12 Citagdo (Mota et al., 2006)

22 Citacdo e seguintes (Mota et al., 2006)

Referéncia

Mota, A. C. (Coord.), Silva, A., V, Portugal, R. B., Castro, J. A., Martins, L. O,,
Henriques, H. G., et al. (2006). A regido de Lisboa no Contexto da Europa (12
ed., p. 432). Santarém: Faz Livros.

Teses e dissertagﬁes
Citagoes: (Campos, 1992, p.20-21)
Referéncia Bibliografica:
Campos, D. B. (1992). Estrutura Familiar, relacdes parentais, pesquisas e didaticas.
Tese apresentada ao Departamento de Sociologia da Universidade Camoes

para obtencdo do grau de doutor, orientada por Judite Santos Montez,
Lisboa.
Nota: Se for retirado da internet deve indicar-se o local onde foi consultado
(endereco) e a data da consulta.
Se for retirado de um resumo (abstract) deve indicar-se a referéncia [Resumo] apés o
titulo da dissertacao

Comunicagoes

Comunicag¢do em Conferéncias/ Seminarios/ Coléquios, Atas publicadas.
Citacdo: (Matias, 2005, p 190)
Nota: Referenciar como um capitulo em livro editado
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Matias, A., & Peres. F. (2005). Expansdao museoldgica em Portugal. In.:
Marques, M., Montez, K., & Martins, D. (Eds.). Museus e Espago urbano
na contemporaneidade (pp. 189-207). XXI Férum Internacional de
Museus Contemporaneos; Lisboa, Portugal, abril 3-8, 2005. Lisboa:
primavera.

Comunicagdes apresentadas em reunides sem publicacao

Crespo, C. J. (1998, March). Update on national data on asthma. Comunicacado
apresentada na Reunido Nacional de Educacdo e Prevencdo do
Abandono Escolar, Paris, Francga.

Comunicagao apresentada em congresso, publicada, 6 autores
Citacdo (Marques et al., 2004)
Referéncia
Marques, G. T., Barata, A. C., Martins, A. B., Antunes, J. A,, Fontes, C., & Montez, J. S.
(2004). O ensino do urbanismo em Portugal. Passado, Presente e que futuro.
Comunicagao apresentada no Il Congresso Nacional de Urbanismo, Lisboa.

Comunicagao apresentada em congresso, nao publicada
Citagdo (Martins, 2004)
Nota: a citacdo com mais autores segue a norma geral
Referéncia
Martins, A. B. (2004). O papel do urbanista no desenho do espago urbano.
Comunicacgao apresentada no Il Congresso Nacional de Urbanismo, Lisboa.

Atas de Congressos Publicadas
Citacdo: (Il Congresso Nacional de Urbanismo [Il CNU], 2004)
Referéncia
Marques, G. T., & Martins, A. B. (Eds.). (2004). Il Congresso Nacional de Urbanismo [l
CNU], Lisboa. Atas. Lisboa: Associacdo Profissional dos Urbanistas
Portugueses.

Jornais e Revistas

Artigos em jornais e revistas

Todas as cita¢Ges: (Hypericum Depression Trial Study Group [HDTSG], 2002)

Nota: um autor corporativo é citado pelo seu nome completo na primeira vez e nas
subsequentes utilizada abreviatura. (HDTSG, 2002)

Referéncia Bibliografica:
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Hypericum Depression Trial Study Group. (2002). Effect of Hypericum
perforatum (St John's Wort) in major depressive disorder: A randomized
controlled trial. JAMA, 287, 1807-1814.

Greenberg, G. (2001, 13 agosto). As good as dead: Is there really such a thing
as brain death? New Yorker, 36-41. [Nota: se disponivel usar nimero de
volume.]

Se em formato eletrdnico ou facsimile:

Hypericum Depression Trial Study Group. (2002). Effect of Hypericum
perforatum (St John's Wort) in major depressive disorder: A randomized
controlled trial [vers3do eletrdnica]. JAMA, 287, 1807-1814.

Nota: Se a origem consultada ndo for em formato facsimile ou PDF com garantia de
paginacdo igual ao original ou ndo podendo ser indicada a numeragao da pdgina por
haver alteracdo do formato publicado, deve colocar-se, para além de [versdo
eletrénica] a data da recolha e o URL (Enderego internet):

Hypericum Depression Trial Study Group. (2002). Effect of Hypericum
perforatum (St John's Wort) in major depressive disorder: A randomized
controlled trial. JAMA, 287, 1807-1814. Retirado a 7 de julho, 2002,em
http://www.jama.org/articles.html.

Artigo de 3 a 6 autores paginado com referéncia ao ano de publicagao:
Nota: Exemplo de um artigo retirado de uma revista com o nimero 6, ano 2:
Baldwin, C. M., Bevan, C., & Beshalske, A. (2000). At-risk minority populations
in a church-based clinic: Communicating basic needs. Journal of
Multicultural Nursing & Health, 6(2), 26-28.

Artigo de jornal com 7 ou mais autores
Yawn, B. P., Algatt-Bergstrom, P. J.,, Yawn, R. A,, Wollan, P., Greco, M.,
Gleason, M., et al. (2000). An in-school CD-ROM asthma education
program. Journal of School Health, 70, 153-159.

Periodicos
Goleman, D. (1991, outubro 24). Battle of insurers vs. therapists: Cost control
pitted against proper care. New York Times, pp. 10, 15.
Nota: Se versdo eletrdnica
Markoff, J. (1996, June 5). Voluntary rules proposed to help insure
privacy for Internet users. New York Times. Acedido em 1 de abril
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de 1997, em
http://www.nytimes.com/library/cyber/week/yo5dat. html.
Se nao existir autor da peca:
Battle of insurers Vs. Therapists: Cost Control pitted against proper care (n.d.). New
York Times, 24 de outubro de 1991, pg. 6-8.
Se versao eletronica sem autor
Battle of insurers Vs. Therapists: Cost Control pitted against proper care (n.d.). New
York Times, 24 de outubro de 1991, In http://www.nytimes.com/library/
cyber/week/ yo254dat.html. Acedido em 29 de janeiro de 2005.

Suporte eletronico
Paginas internet:

Artigo em formato digital retirado de uma pagina da internet
Citacdo: (Marques, 2004)
Referéncia Bibliografica:

Marques, G. T. (2004). Reflexdes sobre o ensino do urbanismo In
www.Urbanportugal.orgpt/. Acedido em 18 de janeiro de 2006 em
http://www.urbanportugal.orgpt.

Informacao retirada de um Portal institucional

Citagdo: 12 citacdo (Associacdao Profissional dos Urbanistas Portugueses [APROURB],
2004)

CitagOes seguintes: (APROURB, 2004)

Referéncia Bibliografica:

Associacdo Profissional dos Urbanistas Portugueses [APROURB]. (2004).
http://aprourb.org/docs/000_123/principios.htm. Acedido a 18 de
fevereiro, 2004 de APROURB em www.aprourb.org.

PublicagOes eletronicas nao existentes em formato papel

Citacdo: (Kortepeter & Parker, 1999).

Referéncia Bibliografica:

Kortepeter, M. G., & Parker, G. W. (1999). Potential biological weapons threats.
Emerging Infectious Diseases, 5(4). Acedido em 20 de janeiro de 2003, em
http://www.cdc.gov/ncidod/EID/vol5no4/kortepeter.htm

Nota: N3o sendo possivel referir o nimero da pagina deve indicar-se o pardgrafo.

N3o havendo registo do numero de paragrafo deve proceder-se a contagem dos

pardgrafos a partir de um ponto (capitulo ou sub-capitulo) identificavel e indicar o

pardgrafo (para.) correspondente,

Citacdo: (Kortepeter & Parker, 1999, Seccdo ll, parag. 4)
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Referéncia bibliografica:

Kortepeter, M. G., & Parker, G. W. (1999). Potential biological weapons
threats. Emerging Infectious Diseases, 5(4). Acedido em 20 de
janeiro de 2003, em, http://www.cdc.gov/ncidod/EID/vol5no4/
kortepeter.htm.

Versao eletronica facsimile (igual a publicacio em papel)

Citacdo (Michelle et al., 2006)

Nota: A citagdo segue a norma geral, quando sao menos ou mais autores. Quando

ndo se apresenta versdo igual a impressa, ou ndo existindo, cita-se da mesma forma

(indicando data da consulta e endereco).

Referéncia

Michelle, B., Silva, B., Martins, S. B., Sousa, |. B., Castanho, G. M., & Castanheira, A. S.
(2006). A utilizagdo das novas tecnologias no interior de Portugal [Versao
eletrénica]. Revista Social, 24, 124-145. Acedido em 12 de marc¢o de 2003 em
http://www.sociedadeemrede.org/revista/rs24/michelle.pdf

Versao eletronica sem referéncia de autor

Citagdo (Verde Gaio, 20/06/2007)

Nota: se o documento ndo estiver em formato editado, como pdf ou doc, é

impossivel referir o nimero da pégina devendo, em qualquer caso, ser indicado um

elemento que permita localizar com facilidade a parte citada ou referida. Deve

fornecer-se o maximo de informac¢ao que indique o local exato da recolha como o

capitulo [Cap.] e o paragrafo [Parg.].

Referéncia

Verde Gaio (2007). Verde gaio, uma companhia Portuguesa de Bailados (1940-1949)
In Portal do Instituto Portugués de Museus, http.//www.ipmuseus.pt. Acedido
em 20 de junho de 2008 em http://www.museudoteatro-ipmuseus.pt/
expo09.asp.

Versao eletronica de uma comunicagao apresentada em conferéncia
Citacgdo (Lira,1999)
Nota: se o documento ndo estiver em formato editado, como pdf ou doc, é
impossivel referir o nimero da pagina devendo, em qualquer caso, ser indicado um
elemento que permita localizar com facilidade a parte citada ou referida. Deve
fornecer-se o maximo de informacdo que indique o local exato da recolha como o
capitulo [Cap.] e o pardgrafo [Parg.].
Referéncia
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Lira, S. (1999). Exposicbes Tempordrias durante o Estado Novo. Coldéquios da
Associacdo Portuguesa de Museus Agua Santas, In Portal da Universidade
Fernando Pessoa [UFP], http://ww2.ofp.pt/~slira/artigos/
coloquiodaapomv99.htm. Acedido em 15 de setembro de 2004.

Nota: N3o existindo autor deve colocar-se a referéncia ou nome do sitio da Internet

onde foi retirado

Universidade Fernando Pessoa [UFP], Portal eletrénico (2008, 3 de fevereiro).
Exposicbes Tempordrias durante o Estado Novo. Coléquios da Associagao
Portuguesa de Museus. Agua Santas, In Portal da Universidade Fernando
Pessoa, http://ww2.ofp.pt/~slira/artigos/coloquiodaapomv99.htm. Acedido
em 24 de fevereiro de 2004.

Textos colocados em blog, férum, ou similares
Citacdo: (Barbarija, 2008, 24 de janeiro).
Referéncia Bibliografica:
Barbarija. (2008, 24 de janeiro). O exagero das rotundas [texto colocado no Blog
cidadania.blogspot.pt] enviado para http://blogspot.pt/cidadania/240108.htm.
Acedido em 7 de junho de 2008.
Peti¢Oes on line

Citacdo: (Santos, A., Sousa, B., 2005, 3 de julho)

Referéncia:

Santos, A., Sousa, B. (2005, 3 de julho). Por uma praia mais limpa — uma peticdo a
favor do ambiente. Acedida em 25 de agosto de 2005 de Petitionline, em
http:// www.petitionline.com/PLIMP2005/petiotion.html.

Obras nao publicadas

6 autores ou mais

Todas as Citagoes: (Shourt et al., 1996)

Referéncia Bibliografica: (referencia-se até ao sexto autor e depois

acrescenta-se et al.)

Shrout, E. (Moderador), Hunter, J. E., Harris, R. J., Wilkinson, L., Strouss, M. E.,
Applebaum, M. [, et al. (1996). Significance tests—should they be
banned from APA journals? Apresentado no Symposium da 1042
Convencdo da American Psychological Association, Toronto, Canada.
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Brochuras e panfletos (sem data e sem autor):
Guia para a elaboracdo de trabalhos técnicos e académicos. [Brochura]. (s/d).
Porto. Associacdao Académica da Universidade do Porto.
Manuscritos nao publicados
Citagdo (Marcos, 2002)
Nota: A citacdo segue a geral normal quando sdo mais ou menos autores
Referéncia

Marcos, A., V. (2002). O papel da arte no desenvolvimento. Manuscrito nao
publicado, Universidade Camades, Lisboa.

Filme

Citacdo: (Grazer (Prod.) & Howard (Dir.), 2001)

Referéncia bibliografica:

Grazer, B. (Produtor), & Howard, R. (Diretor). (2001). A beautiful mind. [90 min]. U.S.:
Universal Pictures.

Citacdo: (Alves & Moreira, 2003)

Referéncia

Alves, J. B. (Diretor), & Moreira, J. B. (Produtor). (2003). A fuga. [60 min.]. Lisboa:

Universidade Camoes.

Programa televisivo

Citagdo (Moreira, 2002)

Referéncia

Moreira, H. F. (2002, janeiro 18). 23. Arte e Cultura. Lisboa: Televisao de Lisboa, S.A.
Citacao indireta

Citagdo: Anténio Ferro® afirma “...citacdo...” (Heloisa, 1994, p. 122)

Em rodapé:

! Ferro, A. (1947), Monsanto. Lisboa. SNI In Heloisa, P. (1994). Estado Novo e

Propaganda em Portugal e no Brasil: o SNP e o DIP. Coimbra: Minerva
Referéncia

Heloisa, P. (1994). Estado Novo e Propaganda em Portugal e no Brasil: o SNP e o DIP.
Coimbra: Minerva.

Documento de Arquivo
12 citagdo: (Direcdo Geral de Arquivos [DGARQ], 1948)
22 citacdo e seguintes: (DGARQ, 1948)
Referéncia
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Dire¢do Geral de Arquivos [DGARQ]. (1948). Comissdo Nacional dos Centendrios,
Planos e estudos preparatdrios. Lisboa. Arquivo do Centro Nacional de Cultura
[CNC], Cx 13, marco 14, 49 subdivisdo, fdlio 1.

Seguintes

DGARQ. (1948). Comissdo Nacional dos Centendrios, Planos e estudos preparatorios.
Lisboa. Arquivo do CNC, Cx 15, margo 15, 29 subdivisdo, fdlio 1.

Exemplo:

Bibliografia

Alves, J. B. (Diretor), & Moreira, J. B. (Produtor). (2003). A fuga. [60 min.]. Lisboa:
Universidade Camoes.

Andrade, C. D., Marcelo, L. |., & Valério, B. C. (2004). A regido Alentejo Norte e o trabalho no
setor agropastoril. In A. B. Martins & Ministério do Trabalho e Solidariedade Social

[MTSS] (Eds.), Andlise do mercado de trabalho no Alentejo. Lisboa: Ministério do
Trabalho e Solidariedade Social.

Fisga, A. N. (2007). Trabalhar em Rede. Uma nova forma de emprego. In A., V Colago
(Coord.), O trabalho como fator de desenvolvimento (12 ed., pp. 145-234). S3o Paulo:
Livro em Festa.

Jorddo, U. B., Marcelo, T. R., Gomes, F., V, Carvalho, A. N., Gago, B. G., & Corvo, J. G. (2007).
Sentir a pressdo do patrdo. Uma abordagem psicoldgica dos ambientes laborais. In
A., V Colaco (Coord.), O trabalho como fator de desenvolvimento (1st ed., pp. 30-
143). Sdo Paulo: Livro em Festa.

Marcos, A., V. (2002). O papel da arte no desenvolvimento. Manuscrito ndo publicado,

Universidade Camaes, Lisboa.
Marques, G. T. (2004a). Museologia social. Lisboa: Universidade Camdes.
Marques, G. T. (2004b). Urbanismo e Urbanistas (12 ed.). Lisboa: Universidade Camdes.

Marques, G. T., & Martins, A. B. (Coord.). (2004). Il Congresso Nacional de Urbanismo,
Lisboa. Atas. Lisboa: Associacao Profissional dos Urbanistas Portugueses.

Marques, G. T., Barata, A. C., Martins, A. B., Antunes, J. A., Fontes, C., & Montez, J. S. (2004).
O ensino do urbanismo em Portugal. Passado, Presente e que futuro. Comunicagao
apresentada no Il Congresso Nacional de Urbanismo, Lisboa.

Martins, A. B. (2004). O papel do urbanista no desenho do espa¢o urbano. Comunicacdo

apresentada no Il Congresso Nacional de Urbanismo, Lisboa.

Michelle, B., Silva, B., Martins, S. B., Sousa, I. B., Castanho, G. M., & Castanheira, A. S. (2006).
A utilizacdo das novas tecnologias no interior de Portugal [Versdo eletrénica]. Revista
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Social, 24, 124. Acedido em 12 de margo de 2003 em
http://www.sociedadeemrede.org/revista/rs24/michelle.pdf.

Ministério do Trabalho e Solidariedade Social [MTSS]. (2006). O mercado de trabalho na
construgdo civil em Portugal. Lisboa: Ministério do Trabalho e Solidariedade Social.

Moreira, H. F. (2002, janeiro 18). 23. Arte e Cultura. Lisboa: Televisao de Lisboa, S.A.

Mota, A. C. (Ed. Vol.), Silva, A., V, Portugal, R. B., Castro, J. A, Martins, L. O., Henriques, H. G.,
et al. (2006). A regido de Lisboa no Contexto da Europa (12 ed., p. 432). Santarém: Faz

Livros.

Silva, J. B., Marques, J. A., Caetano, S. J., & Peixe, S. C. (2004). A Razdo da ciéncia (22 ed., p.
241). Santarém: Faz Livros. (Original publicado em 1997).
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Anexo 2

Exemplos de cita¢des e referéncias bibliograficas seguindo a norma NP 405-1, NP 405-3 e NP405-4

Elaborado por Gisélia Felicio

De acordo com o anteriormente referido apresentam-se, a seguir, alguns exemplos
de citagbes mais comummente utilizadas bem como referéncias bibliograficas, seguindo as
normas portuguesas — NP 405-1, para documentos impressos, NP 405-3, para documentos
nao-publicados e NP 405-4, para documentos eletrénicos.

Documentos textuais (NP 405-1)3

Livros
Referéncia Bibliografica (1 autor):

BRETON, Roland - Povos e estados : a impossivel equag¢ao?. Lisboa : Instituto
Piaget, 1998. 143 p. ISBN 972-771-487-0.

Citacdes numéricas
Texto e citagdes:
... segundo Breton (1)

Referéncias:
1. BRETON, Roland - Povos e estados: a impossivel
equacgao?. Lisboa: Instituto Piaget, 1998. 143 p. ISBN 972-771-487-0.

CitacOes entre parénteses (dentro do texto):
1. Autor e Ano: (BRETON, 1998)
2. Autor, Ano, Paginas : (BRETON, 1998, p. 12)
3. Documentos do mesmo autor com a mesma data:
(BRETON, 1998a, 1998b)
Obs: na referéncia bibliografica correspondente, por-se-ia da
seguinte forma:

BRETON, R. (1998a) -Povos e estados : a impossivel
equagao?. Lisboa : Instituto Piaget, 143 p. ISBN 972-771-487-0.

% Para informagdes mais detalhadas consultar a Norma Portuguesa (NP 405-1. 1994, Informacdo e

Documentagdo — Referéncias bibliogréaficas : documentos impressos. Monte da Caparica : IPQ, 49 p.).
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BRETON, R. (1998b) — As etnias. Lisboa : Rés, 123 p. ISBN 978-97-
2703-2228.

Se o nome do autor for parte integrante do texto, apenas devem ser colocados entre
paréntesis 0 ano e os numeros das paginas. Ex.: Segundo Breton (1998, p. 12).

Livro com mais de 1 autor

Referéncia Bibliografica:

ABBEY, Michael ; COREY, Michael J.- Oracle 8 : a beginner's guide. Berkeley :
McGraw-Hill, 1997. 767 p. ISBN 0-07-882393-5.

Citacao:
(ABBEY ; COREY, 1997)

Livro com mais de 3 autores

Referéncia Bibliografica:

AAKER, David A. [et al.] - Marketing research. 6" ed. New York : John Wiley & Sons,
1997. 776 p. ISBN 0-471-17069-0.

Pode-se abreviar citacdes com mais de trés autores, referindo-se o nome do primeiro
seguido de “et al.”

Citacao:
(AAKER et al., 1997)

Capitulo em livro com 1 autor

Referéncia Bibliografica:

FISGA, A. N. - Trabalhar em Rede : uma nova forma de emprego. In O trabalho como
fator de desenvolvimento. S3o Paulo: Livro em Festa, 2007. p. 145-234.

Citacao:
(FISGA, 2007, p. 145-234).

Capitulo em livro com mais de 3 autores

Referéncia bibliografica:

JORDAO, U. B. [et al.] - Sentir a pressdo do patrdo : uma abordagem psicoldgica dos
ambientes laborais. In O trabalho como fator de desenvolvimento. Sdo Paulo : Livro
em Festa, 2007. p. 30-143.
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Citagao:
(JORDAO, 2007, p. 30-143)

Editor em lugar de Autor (desde que destacado na pagina de titulo)
Referéncia Bibliografica:

HAMES, Peter, ed. lit. - The cinema of Jan Svankmajer : dark alchemy. 2" ed.
London ; New York : Wallflower Press, 2008. 257 p. ISBN 978-1-905674-45-9.

Citacao:
(HAMES, 2008)

Quando o autor é uma Instituicao
Referéncia Bibliografica:
AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION - Diagnostic and statistical manual of
mental disorders. 3" ed. Washington : APA Publications, 1990. 494 p.

Citacao:
(APA, 1990)

Dicionarios ou Enciclopédias

Referéncia Bibliografica:

ERNST, Richard [et al.] - Diciondrio da técnica industrial. Weisbaden : Brandstetter
Verlag, 1986. 355 p. ISBN 3-87097-126-6.

Citacao:
(ERNST, 1986)

Relatdrio ou outra publicagdao com autor institucional

Referéncia Bibliografica:

PORTUGAL. Ministério do Trabalho e da Solidariedade. Gabinete de Estratégia e
Planeamento - Estudo sobre a estrutura e distribuicdo das remuneragoes : explicar a
desigualdade salarial em Portugal. Lisboa : GEP/MTSS, 2009. 58 p. ISBN 978-972-
704-319-4,

Citacao:
(PORTUGAL. Ministério do Trabalho e da Solidariedade. Gabinete de Estratégia e
Planeamento, 2009)
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Legislacao

Referéncia Bibliografica:

PORTUGAL. Comissdo para a lgualdade e para os Direitos das Mulheres -1l Plano
Nacional para a Igualdade 2003-2006. Lisboa : Comiss3ao para a Igualdade e para os
Direitos das Mulheres, 2004. 62 p. ISBN 972-597-257-0.

Citagao:
(PORTUGAL. Comiss3o para a Igualdade e para os Direitos das Mulheres, 2004)

NETO, Abilio, anot. - Cédigo do trabalho e legislagio complementar : anotados. 22
ed. Lisboa : Ediforum, 2005. 1190 p. ISBN 972-8035-73-X.

Citacao:
(NETO, 2005)

DECRETO-LEI n2 19/2008. “D.R. | Série”. 21 (2008-01-30) 858-859

Citacao:
(DECRETO-LEI n2 19/2008)
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